COMUNE DI BIDONI

PROVINCIA DI ORISTANO

Regolamento
Comunale
di

Contabilita

APPROVATO CON DELIBERAZIONE C.P. N13 DEL 29/6/1996

CAPO |

CONTENUTO E FINALITA'

Articolo 1
OGGETTO DEL REGOLAMENTO

1 Il presente regolamento & adottato in ottemperatigadisposizioni della legge 8
giugno 1990 n° 142, del D.Lgs. 3 febbraio 19932%¢® del D.Lgs. 25 febbraio 1995,
n° 77.

2 Il regolamento disciplina 'Amministrazione econieotfinanziaria del Comune in
conformita alle leggi dello Stato e dello Stat@omunale.

Articolo 2
PRINCIPI INFORMATORI DELL'ATTIVITA'

1. L'attivitd dellEnte deve essere impostata in foneidella attuazione degli obiettivi
programmati e, attraverso l'analisi delle risorsdela comparazione dei costi della
guantita e qualitd dei servizi offerti, pervenira arealizzazione della massima
funzionalita dellEnte coniugando i principi diieiénza ed efficacia con quello di
economicita dell'azione amministrativa.
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Articolo 3
RIORGANIZZAZIONE DEIl SERVIZI DIVERSI DAL FINANZIARIO

1 In coincidenza dell'entrata in vigore del presemrggolamento, i responsabili d area
devono procedere, di concerto con la Giunta e kcSegretario, alla ristrutturazione
dei servizi in funzione dello snelimento e delgdamento delle procedure alla
nuova normativa contabile.

2 |l controllo di gestione costituira lo strumentoflamentale per una verifica periodica
al fine di confrontare l'attivita svolta con i risati raggiunti.

CAPO Il

ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO FINANZIARIO

Articolo 4
STRUTTURA E FUNZIONI DEL SERVIZIO FINANZIARIO

1 1l servizio finanziario &€ organizzato in modo daagdire I'esercizio delle funzioni di
coordinamento e gestione dell'attivita finanzialedl Ente, della programmazione della
rilevazione e dimostrazione dei risultati di geséipdegli investimenti e relative fonti
di finanziamento, della gestione dei bilanci, e rdgporti con gli organismi gestionali
e di controllo del’Ente.

2 Tutti i servizi che rientrano nellambito delllgitta economico finanziaria dellEnte
sono raggruppati in un'unica area a capo delleegai@losto un Responsabile. In caso
di assenza o impedimento, il Responsabile del Zeregiconomico finanziario verra
sostituito da altro dipendente legittimamente amtrato. Qualora non vi siano altri
dipendenti professionalmente qualificati, la sogidne compete al Segretario
comunale.

3 La suddetta area dovra espletare le sotto indatsitéta fondamentali:

a) programmazione, bilanci e risultati di gestione;
b) gestione del patrimonio;

C) gestione delle entrate;

d) gestione delle spese.

Articolo 5
ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO FINANZIARIO

1. Il servizio finanziario € organizzato secondo laeayali attivita previste nell'articolo
precedente sulla base delle risorse umane asseda#tfenministrazione con la
pianta organica del personale. Il servizio finarzjapiu specificatamente dovra
espletare le seguenti funzioni::

A) Programmazione, bilanci e risultati di gestione.
a) predisposizione del bilancio annuale plurienndddia relazione previsionale e
programmatica, del conto consuntivo e dei lorogalle
b) collaborazione con i responsabili di area nonché l'organo esecutivo
dellEnte per la predisposizione e definizione geobgrammi, progetti, risorse ed
interventi definiti nel bilancio annuale e plurieey
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c¢) controllo e verifica della veridicita delle preeni di spesa predisposte dagli
altri servizi e da iscriversi nel bilancio annueleluriennale;

d) controllo della realizzazione dei piani eseautivgestione, ove adottati, in
relazione alla graduale realizzazione delle risorse

e) controllo della gestione della spesa e propedtatruzione delle variazioni e
storni al bilancio di previsione sia annuale ch&iphnale;

f) formulazione del parere di regolaritd contalslegli atti fondamentali del
Consiglio comunale e sugli atti della Giunta;

g) predisposizione ed elaborazione del rendicorga dyestione: conto del
bilancio, conto economico e conto del patrimoniore allegati;

h) predisposizione delle analisi, indici e parameitti ad accertare l'efficienza e
I'economicita dei risultati di gestione;

I) coordinamento, cura ed istruttoria delle procede dei rapporti finanziari e
gestionali con i consorzi, enti e societa di cdpigd quali partecipa il Comune;

j) coordinamento dei rapporti e collaborazione dorevisori dei conti per
facilitarne l'assolvimento delle funzioni;

k) elaborazione degli atti strumentali e di ricagpme sullo stato di attuazione dei
programmi e dei progetti dellEnte;

) controllo costante degli equilibri di bilancioamunicazione al Segretario ed
agli amministratori dei risultati periodici da effgarsi almeno una volta allanno alla data
del 15 settembre;

m) istruttoria per l'adozione degli atti indispebdiaper il ripiano di eventuali
debiti fuori bilancio ed il ripiano delleventuatbsavanzo di amministrazioni risultante
dall'ultimo conto approvato;

n) vigilanza sullassolvimento degli obblighi fisicdel Comune;

0) istruttoria e predisposizione degli atti pesé&gnalazione di fatti e valutazioni
su provvedimenti e situazioni volte a tutelare egjuilibri di bilancio al Sindaco, al
Segretario ed al Revisore dei conti;

p) esercizio delle competenze gestionali resichai specificatamente assegnate
alle altre unita organizzative;

g) coordinamento e controllo delle unitd organizzatiedla propria area ai fini

della realizzazione degli obiettivi di gestione;

B) Gestione del patrimonio, tenuta inventari, ecoatmme provveditorato.
Funzioni:

a) aggiornamento costante degli inventari dellEdteconcerto con responsabili
delle aree interessate;

b) valutazione e aggiornamento, di concerto coredponsabili delle aree
interessate, dei beni del demanio e del patrimotoop aumenti e decrementi,

c) aggiornamento del patrimonio in relazione all@dificazioni ed agli
spostamenti dei beni rilevati in inventario;

d) cura di ogni attivita riferibile al patrimonioeliEnte, alla sua gestione e
modificazione;

e) coordinamento e gestione del servizio di economatgrovveditorato,

programmazione e approvvigionamento di beni e tioraiin genere;

C) Gestione delle entrate. Funzioni:

a) istruttoria e cura delle procedure per il rapento dei mezzi finanziari, per far
fronte sia al finanziamento di programmi ordinahecstraordinari ed investimenti,
predisposte dagli altri servizi;

b) istruttoria e cura delle procedure relative etlatrazione di mutui passivi, alla
acquisizione di contributi regionali e statali,ealichieste di accreditamento e loro
rendicontazione, predisposti dagli altri servizi;
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c) coordinamento dell'attivita dei collaboratorspensabili dei servizi operativi
dei procedimenti inerenti la gestione delle entrate

d) redazione cura e verifica costante del caleadannuale della realizzazione
delle entrate aventi periodicita di incasso qualensja la forma di realizzazione;

e) rilevazione contabile degli accertamenti di af@re verifica periodica dello
stato di realizzazione degli accertamenti ai fiel dontrollo e della salvaguardia degli
equilibri del bilancio;

f) controllo e cura della realizzazione delle etgra delle riscossioni in genere in
riferimento al programma - calendario annuale erdioamento dei responsabili dei
servizi che curano la realizzazione dei crediti;

g) verifica periodica dello stato di realizzaziate|'avanzo di amministrazione;

h) collaborazione in ordine a qualsiasi rilevaziaoatabile di natura economico-
patrimoniale riferita alla gestione delle entrate;

) rilevazione contabile ed analisi degli atti etifea contenuto economico-
patrimoniale riferiti alle entrate;

D) Gestione della spesa. Funzioni:

a) cura di ogni attivita a contenuto finanziarioriferimento alla politica di
investimento dellEnte;

b) collaborazione, sotto i profili finanziari, cadili e patrimoniali, con il
Responsabile dell'area tecnica competente pereldigmosizione dei programmi delle
opere pubbliche, la programmazione degli investimenla formulazione dei piani
economico-finanziari;

c) predisposizione degli atti necessari finalizzdi predisposizione dei bilanci e
del conto consuntivo e adozione delle variazioriilahcio annuale e pluriennale ed alla
relazione previsionale e programmatica,

d) cura dell'attivita istruttoria per il rilascieedpareri di regolarita contabile di cui
al i1° comma dellarticolo 53 ed alla attestazi@ecopertura finanziaria di cui al 5°
comma dell'articolo 53 della Legge n° 142/1990estéterminazioni dei responsabili di
area e sugli atti deliberativi di competenza délianta e del Consiglio comunale;

e) rilevazione contabile degli impegni di spesa dii allarticolo 27
dellordinamento;

f) rilevazione contabile ed analisi degli atti etifea contenuto economico
patrimoniale riferiti alla spesa.

Articolo 6
COMPETENZE

1. In armonia con le disposizioni della legge 142/86\, D. Igs . 77/95 e delle vigenti
leggi in materia contabile e finanziaria:

A) compete al Responsabile dellarea finanziaaaldzione, cura ed istruttoria
degli atti che non siano specificatamente demani@tiegolamento ai responsabili delle
unita operative in cui si articola 'organizzaziosel'area finanziaria;

B) compete ai responsabili delle altre aree:

a) la emissione dei provvedimenti di competenzdadetopria area sia per
guanto concerne le entrate che le spese previarscezione al Responsabile dell'unita
organizzativa del servizio finanziario;

b) acquisire i pareri di regolarita da parte dejgeiti competenti su tutte le
proposte di deliberazione e su tutti i provvedimdinpropria competenza;

c) acquisire il provwvedimento di impegno su tuttiadti di propria competenza
che comportano una spesa;



d) segnalare per iscritto al Responsabile dellaeanomico finanziaria tutti
quegli atti, fatti, situazioni e valutazioni cheithono direttamente od indirettamente sulla
contabilita e finanza del Comune e che possonaugtiegre g[i equilibri del bilancio.

Articolo 7
RESPONSABILITA'

Il Responsabile del servizio finanziario assumetthrresponsabilita in ordine alla
veridicita dei dati esposti negli atti, nei cediti, nei documenti e nelle relazioni anche
nel caso in cui la legge od i regolamenti prevedamla firma del Responsabile del
servizio debba essere accompagnata dalla firm8edgktario o del’lamministratore

dellEnte.

Articolo 8
MODALITA' DI ESPRESSIONE DEI PARERI

1. Quando la legge richiede l'espressione di un padergqualsiasi natura - su una
proposta deliberativa, su un provvedimento o Sulatjualsiasi natura, il parere deve
essere reso sia sulla proposta di adozione chattsubriginale definitivo.

2. Quando su un atto o su una proposta viene esppessce contrario, il Responsabile
che lo esprime deve indicare la disposizione djdegli regolamento o di statuto che
Si reputa violata.

3. Nei caso in cui 'organo competente approvi l'aton modificazioni rispetto alla
proposta dell'ufficio, il Responsabile di settoire,sede di firma del parere sullatto
deliberativo definitivo, potra esprimere e modifiedl proprio parere motivandolo.

4. 1l parere deve essere reso entro 10 giorni davimento della documantazione
prevista. In caso di urgenza il parere deve essseentro 24 ore .

CAPO Il

PROGRAMMAZIONE E BILANCIO

Articolo 9
PROGRAMMAZIONE DELL'ATTIVITA'

1 1l Comune assume il sistema di programmazioneaaibne, controllo e verifica dei
risultati per informare ad esso la propria attigtaministrativa.
2 Gli strumenti di programmazione sono costituiti da
a - la relazione previsionale e programmatica;
b - il bilancio pluriennale di previsione;
c - il piano economico e finanziario;
d - il bilancio annuale di previsione;
e - i piani di gestione, ove adottati.

Articolo 10
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GLI STRUMENTI DELL'ATTIVITA'

Il bilancio annuale, elaborato secondo principiirdegrita, universalita, veridicita,
pareggio finanziario ed equilibrio economico, raggamta il documento contabile che
contiene le previsioni relative allesercizio dingpetenza.

Al bilancio annuale e allegata la relazione previale e programmatica che copre
I'arco temporale considerato bel bilancio pluridana

Per i progetti relativi alla realizzazione di opgoubbliche, comunque finanziate,
destinate all'esercizio di servizi pubblici, dessere approvato un piano economico
finanziario diretto ad accertare l'equilibrio delfestimento sotto il profilo della
gestione anche in relazione agli introiti previsti.

Al fine di garantire I'equilibrio economico finaraio, le tariffe dei servizi pubblici
devono essere determinate in coerenza con il ganaomico finanziario dellopera
in maniera da assicurare la corrispondenza castiiritenendo conto degli oneri di
ammortamento.

Il bilancio pluriennale contiene le previsioni dedio periodo di durata pari a quello
della Regione.

Gli stanziamenti del primo anno coincidono con ilarnrio dellesercizio di
competenza.

Esso ha natura di atto autorizzativo a riscuoleentrate e pagare le spese in esso
contenute.

Articolo 11
TERMINI PER LA PREDISPOS1ZIONE DEL BILANCIO

.- Entro il 31 Luglio il Responsabile del Servizibanziario predispone un primo
schema di Bilancio annuale e pluriennale riferite dotazioni previsionali finanziarie
per 'anno successivo;

.Entro lo stesso periodo l'organo esecutivo, con plartecipazione del
Segretario Comunale e del responsabile del Serkmanziario elabora uno
schema di relazione previsionale e programmaticagssere approvata entro
il termine di cui al comma successivo;

. Lo schema di Bilancio di previsione annuale, la aReine Previsionale e
Programmatica e lo schema di Bilancio Pluriennal@os approvati dallorgano
esecutivo entro il 15 Settembre;

. Tali atti, dopo l'approvazione devono essere deéabgiresso la segretaria Comunale
e dellavvenuto deposito deve essere data comuoieazcritta al Revisore dei Conti
per il parere di cui al 1° comma lett. b) dellat05 del D.lgs. n° 77/95;

. Entro il 30 Settembre deve essere depositato lensahdi Bilancio annuale,
unitamente agli allegati, compresi quelli di cdiaal. 14 del D. Igs. n° 77/1995, e al
parere del revisore dei conti, € presentato al Gim<omunale per 'approvazione
entro il termine di cui allart. 55 della L. n° 14390;

. | consiglieri potranno entro il 15 ottobre preseat proprie proposte scritte di
emendamento a condizione che le stesse non compalgequilibri di bilancio e, nel
caso le proposte comportino maggiori spese, dewahcare i mezzi per farvi fronte.
. Il Revisore entro la stessa data depositera laprigraelazione al fine di consentire
alla Giunta di adottare le proprie determinaziaaiis ordine ai rilievi e suggerimenti
del Revisore che degli emendamenti presentatiataiglieri, di presentare il bilancio,
e gli atti ad esso allegati, alla approvazione @ehsiglio entro il termine del 31
Ottobre.



8. | termini di cui al presente articolo, ad ecceziaimguello previsto al 5° comma per
I'approvazione del bilancio, devono intendersi nadiori ed impegnano moralmente la
Giunta al fine di garantire il legittimo esercizétellesame da parte dei consiglieri
comunali ed il controllo del Revisore.

Articolo 12
PUBBLICITA' DEL BILANCIO

1. 1l Comune, con ogni mezzo ritenuto idoneo, assidaranassima pubblicita alla
proposta di bilancio prima e del bilancio successiente.

Articolo 13
TERMINI PER LA PREDISPOSIZIONE DEL CONTO CONSUNTIVO

1 Entro il 15 maggio di ciascun anno il Responsatiée servizi finanziari, effettuati
controlli di rito, deposita il conto consuntivo eduoi allegati presso la Segreteria e
ne da comunicazione al Revisore

2 1l Revisore entro il termine massimo del 31 magipposita la relazione di controllo
del conto con le proprie osservazioni e conclusioni

3 Il Sindaco provvede alla convocazione del Consiglimunale perché entro il termine
massimo del 30 giugno provveda allapprovazioneadeto consuntivo.

Articolo 14
ESERCIZIO E GESTIONE PROVVISORIA DEL BILANCIO

1. L'esercizio prowvvisorio puo essere attivato solesemuito di autorizzazione del
Consiglio in sede di approvazione del bilancio o @ito successivo al fine di
legittimare gli organi esecutivi, nei limiti tem@dir di due mesi e quantitativi non
superiori mensilmente ad un dodicesimo del bilandeliberato, per ciascun
intervento. sulla base delle somme previste imbitg qualora questo non consegna
entro il 31 dicembre il favorevole riscontro dateattellorgano di controllo.

2. Qualora, per motivi non imputabili al rispetto dermini da parte del Consiglio
comunale e dellorgano di controllo, il bilancionndovesse risultare approvato alla
data del 31 dicembre, l'esercizio provvisorio dowssere autorizzato nei limiti
temporali strettamente necessari e quantitativi saperiori mensilmente ad un
dodicesimo degli stanziamenti definitivi dell'eseie precedente.

3. Non sono in ogni caso soggette a limitazioni lesspgssativamente previste dalla
legge, quelle non suscettibili di pagamento fraaionle spese per il personale nonché
guelle spese ritenute necessarie al fine di evétlEnte danni patrimoniali certi.

Articolo 15
FONDO DI RISERVA

1. Nel bilancio di previsione e istituito, nella pagerrente, un fondo di riserva ordinario
in misura non inferiore allo 0,3% e non superidr2% del totale delle spese correnti

2. 1l prelievo dal fondo di riserva puo essere effattufino al 31 dicembre dell'esercizio
di riferimento, con deliberazione della Giunta cowe da comunicare al Consiglio
entro trenta giorni dalladozione dellatto e coguen entra la data della prima
riunione utile successiva.



1.

6.

Articolo 16
PIANI ESECUTIVI DI GESTIONE (P.E.G)

| piani esecutivi di gestion@ve adottati, saranno redatti in termine di competenza,
devono essere redatti tenendo conto, oltre che dedessita derivanti dall'esigenza di
gestione dei servizi, del personale dellEnte éadstfuttura organizzativa nelle sue
articolazioni in servizi e centri di costo.

. Ciascun piano esecutivo di gestione deve contdiratziduazione del Responsabile

e dei suoi collaboratori che dovranno concorrdeerablizzazione del piano.

. Il piano esecutivo di gestione deve contenererdine ai servizio di riferimento ed

agli obiettivi che si propone di raggiungere eanazzi messi a disposizione, tutti gli
indirizzi necessari per consentire al Responsatbde progetto di conseguire gli

obiettivi che gli vengono richiesti.

Copia dei piani esecutivi di gestione deve essagrtessa ai capi gruppo consiliari in
uno con l'atto o gli atti di approvazione da patétia Giunta.

. Ciascun Responsabile di servizio incaricato delizzazione di uno o piu piani di

gestione vigila costantemente durante l'esercizita gealizzazione degli obiettivi
programmati riferendo al Sindaco, con motivata zielse, qualora si presentino
circostanze che impediscono o ritardano I'esecezdei piani.

Le variazioni al piano di gestione sono proposteR#sponsabile del servizio al quale
e stato affidato per 'esecuzione ed approvate d@zilinta.

Le variazioni possono essere apportate fino alidéntbre dell'esercizio.

Articolo 17
DELIBERA DI RIEQUILIBRIO DI BILANCIO

La ricognizione dello stato di attuazione dei psogmi e del rispetto degli equilibri di

bilancio puo essere effettuata da parte del camsighunale in qualsiasi momento ed
in ogni caso almeno una volta allanno, entrveinta del mese di settembre.

| responsabili dei servizi finanziari vigilano castemente attraverso periodiche verifiche

1.

2.

3.

che il pareggio del bilancio sia consentano durfintero periodo.

CAPO IV

GESTIONE DELLE ENTRATE

Articolo 18
ACCERTAMENTO DELLE ENTRATE

La gestione delle entrate si realizza di normaawaérso le fasi dell'accertamento,
emissione dell'ordinativo, riscossione e versamento

L'accertamento si realizza giuridicamente quandalizzata la ragione del credito,
sia individuato il debitore, quantificata la sommda incassare ed adottato Il
provvedimento che costituisce titolo per la riscmss del credito stesso.

Si considerano accertate:
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a) nel momento in cui € approvato il ruolo o #&didi carico le entrate relative ai
tributi o le entrate che si riscuotono a mezza lditcarico;

b) nel momento in cui si acquisisce agli atti fi€id il provvedimento formale di
assegnazione e contribuzioni da parte dello Stkeitg regione o altro Ente;

c) nel momento in cui siano stati adottati i foliragti amministrativi o i contratti per
le entrate di natura patrimoniale;

d) nel momento della acquisizione del provvedimaftconcessione per i mutui della
Cassa Depositi e Prestiti o degli Istituiti di Rdewza o di stipula dei contratto con
altri istituti di credito;

e) nel momento della assunzione dellimpegno perertrate concernetti poste
compensative delle spese;

f) per tutte le altre entrate il momento dell'atamento e individuato nel momento in
cui viene adottato l'atto amministrativo specifidb,contratto o il provvedimento
giudiziario che ne determina il presupposto.

Articolo 19
ORDINATIVI D'INCASSO

1. L'ordinativo d'incasso costituisce l'ordine al Tesee di riscuotere una determinata
somma dovuta allEnte.

2. Gli ordinativi di incasso devono essere sottoscdtl Responsabile del servizio
finanziario

3. Gli ordinativi devono essere trasmessi al Tesodemmpagnati da elenco in duplice
copia, humerato e datato. Una copia sara restfitritata per ricevuta.

Articolo 20
VERSAMENTI DEGLI INCASSI DA PARTE DEGLI AGENTI CONABILI

1. Gli incaricati della riscossione di somme per cod& Comune, quando non sia
stabilito diversamente, devono provvedere al veesdndelle somme incassate entro
la fine di ciascun mese o0 in un tempo minore g@aleiIsomme incassate raggiungano
0 superino liredue milioni.

Articolo 21
RISCOSSIONE DI ENTRATE IN FORMA COATTIVA

1. Quando debba procedersi alla riscossione di entndbetarie, patrimoniali ed
assimilate, nonché di liste di carico per riscasis@mattive il Comune vi provvede
stipulando con il concessionario della riscossiapposita convenzione da approvarsi
da parte della Giunta comunale secondo le dispwosidi cui all'articolo 69 del DPR
28 gennaio 1988 n° 43 e successive modificaziomtedrazioni.

CAPO V

GESTIONE DELLA SPESA



Articolo 22
IMPEGNO DI SPESA E PRENOTAZIONI

. La prenotazione e I'impegno di spesa devono di agumecedere qualsiasi operazione
che comporti da parte del Comune 'erogazione dirse.

. Ogni provvedimento, proposta ed atto in genereqdale derivi una spesa deve
riportare la firma dellunita operativa, qualuncgia la sua qualificazione, che lo ha
redatto o proposto e la firma del Responsabiléaded competente.

. Nei casi in cui vengano impegnati fondi od effetéuprenotazioni di impegni relativi a
procedure in via di espletamento, a spese in coaghdale finanziate con I'assunzione
di mutui a specifica destinazione o sul bilancigldesercizi successivi, ivi compreso il
bilancio pluriennale, i relativi atti devono, dapendente che effettua 'operazione,
essere trasmessi in copia contestualmente al mefimanziario.

. Gli atti dimpegno possono essere sottoscritti etificati esclusivamente dal
Responsabile dell'unita organizzativa competentdapgestione della spesa.

. Le determinazioni d'impegno devono essere conservet copia presso il settore
“gestione spesa’ previa numerazione e registrazmogressiva secondo l'ordine
temporale di adozione.

. L’atto di prenotazione decade qualora entro la dia#esercizio I'obbligazione per la
guale era stato richiesto non sia stata, per @satsausa, perfezionata.

. Le determinazioni di assunzione degli impegni saggjono alle procedure previste
dall'articolo 53, comma i e articolo 55, comma élladLegge n° 142/1940.

Articolo 23
COSTITUZIONE DELL'IMPEGNO DI SPESA

. La gestione delle spese si articola di norma attsav le fasi dellimpegno, della
ordinazione, della liquidazione e del pagamento.

. Gli atti di impegno nei limiti delle previsioni thilancio, nellambito delle attribuzioni e
competenze, sono assunti dal Consiglio, dalla Gjud&i Segretario comunale e dai
responsabili dei servizi.

. Gli atti di impegno relativi alle competenze gessity se formalmente affidate, sono
assunti dai responsabili dei servizi con prodager minazioni.

. Le determinazioni sono classificate in ordine ctog@o per area e raccolte in copia
presso la Segreteria.

. Costituiscono impegno sugli stanziamenti di compededell’esercizio le somme
dovute a creditori individuati a seguito di obbigmi giuridicamente perfezionate
sulla base di titoli idonei entro il termine dedégcizio

. Possono essere assunti impegni a carico di bilangi per spese comunque previste
e comprese nei limiti del bilancio pluriennale.

. Si considerano impegnate con il solo atto di apgzmne del bilancio:

a) le spese per il trattamento economico del paitsp

b) le spese per il pagamento dellammortamenioudiii;

c) le spese dovute in base a precise disposdidegge;

d) le spese derivanti da contratti.

. Le spese in conto capitale finanziate con 'assin&di mutui a specifica destinazione
si considerano impegnate in corrispondenza e pamntiontare del correlato
accertamento di entrata;

Articolo 24
ATTESTAZIONE DELLA COPERTURA FINANZIARIA
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1. Qualsiasi atto che comporti spese a carico ded'Entullo se privo dell'attestazione
di copertura finanziaria espressa dal Responsdibigioneria.

2. L'attestazione di copertura deve essere resaeitménto allesercizio od agli esercizi
sui quali la spesa andra ad incidere.

3. L'attestazione deve essere resa entro il termirssima di tre giorni dalla richiesta,
salvo comprovata urgenza, nel qual caso sara nésala giornata lavorativa.

4. Con l'attestazione viene garantita la disponibiiitanziaria sul pertinente
stanziamento di bilancio.

5. Per le spese finanziate con entrate trasferte @fispedestinazione, l'attestazione di
copertura finanziaria pud essere resa nei limiti cni sia stato effettuato
I'accertamento di entrata.

6. Tuttavia, nel caso di comprovata urgenza, qualbraasferimento non sia stato
effettivamente realizzato ma risulti da documentota, la Ragioneria, su espressa
richiesta della Giunta, che se ne assume la reapilitéy puod esprimere l'attestazione
di copertura finanziaria con riserva.

Articolo 25
PARERE DI REGOLARITA' CONTABILE

1.Su ogni proposta di deliberazione o determinazionaltro provvedimento che
comporti entrate o spese, il Responsabile dell@mmaga esprime il parere di regolarita
contabile, previa verifica:

a) della regolarita della documentazione;

b) della corretta imputazione dell'entrata o dgfiasa;

c) dell'esistenza del presupposto dal quale sbdydtto dellobbligazione;

d) della conformita alle norme fiscali;

e) del rispetto delle procedure e norme del preseafjolamento e dellordinamento

contabile.

2.1l parere di cui al comma precedente deve esserene medesimi tempi previsti per
I'attestazione della copertura finanziaria ai selesicomma 3 dell'articolo precedente.

3.L'organo competente alladozione dell'atto, in cdisparere negativo, nel caso in cui
procede egualmente alladozione dell'atto deve @atagnente fornire le motivazioni
che inducono l'organo a disattendere il pareresstes

Articolo 26
ORDINAZIONE DELLE FORNITURE

1. Le forniture, dopo l'espletamento degli adempimenevisti dal regolamento dei
contratti, devono essere ordinate dal Respons@wilprocedimento che ha curato gli
atti, se formalmente incaricato.

2. Gli ordini, per impegnare validamente I'Amministi@ze comunale devono contenere
I seguenti elementi fondamentali:

a) Dati identificativi del Comune e partita I.V.A.
b) Cognome e nome del Responsabile del procedimento;
c¢) Il numero dellimpegno assunto dal competenteiaftic Ragioneria.
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d) L'avvertenza che le stesse indicazioni devono essportate dal fornitore
sulla fattura;
e) La firma del Responsabile di settore che ordirgpsa.

Articolo 27
TEMPI PER IL PAGAMENTO DELLE FATTURE DI SPESA

1 Le fatture di spesa devono essere pagate nei terapisti ed accettati in sede di
trattativa delle forniture alle quali si riferisa@i@d in mancanza nel buono o nella nota
con la quale la spesa é stata ordinata.

2 Del ritardo e degli eventuali addebiti di interes® & responsabile unico il
Responsabile del procedimento.

Articolo 28
VERIFICA, VIDIMAZIONE E LIQUIDAZIONE DELLE FATTURE

1. Le fatture, dopo essere state registrate all'offitiotocollo, devono essere trasmesse
tutte indistintamente all'ufficio finanziario contpate per la gestione della spesa e
registrate ai fini contabili e ai fini .V.A.

2. Subito dopo la registrazione le fatture devono ressensegnate al Responsabile del
procedimento.

3. Sulla fattura posta in liqguidazione deve risultapposita dichiarazione di regolarita
della fornitura firmata dalla persona che ha presecarico i beni o usufruito dei
servizi ai quali si riferisce la fattura stessaaéRlesponsabile del servizio.

Articolo 29
SPESE PER LAVORI D1 SOMMA URGENZA

1. La data di decorrenza daienta giorni entro i quali I'ordinazione della spesa per
lavori di somma urgenza deve essere regolarizaaia:i
a) Dalla data del provvedimento che ordina la sped&éstgta di quest'ultima é
conosciuta;
b) Dal momento in cui & stata definitivamente accartat spesa stessa se al
momento dell'ordine non se ne poteva conoscerttdien
c) Dal momento in cui i lavori siano stati ultimatiagni caso.
2. L'impegno va comunque assunto entro il 31 dizerdellanno in cui la spesa € stata
ordinata.

Articolo 30
SOTTOSCRIZIONE DEI MANDATI DI PAGAMENTO
1.1 mandati di pagamento sono firmati, esclusivameni@ Responsabile dellarea
economico-finanziaria.
2. | mandati di pagamento vanno trasmessi al Tesoaeoompagnati da un elenco
numerato e datato in duplice copia, una delle gqiele essere restituita firmata per
ricevuta e conservata agli atti della ragioneria.
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CAPO VI

VERIFICHE E CONTROLLO DI GESTIONE

Articolo 31
SALVAGUARDIA DEGLI EQUILIBRI DI BILANCIO

. Durante la gestione del bilancio e in sede di efétione delle variazioni di bilancio, il

Comune € tenuto a rispettare tutti gli equilibaksliti in sede di approvazione del
bilancio stesso sia per la copertura delle spesemdche per il finanziamento delle
spese in conto capitale, secondo le norme statbdite legge.

. Il Responsabile del servizio finanziario provvedarante il corso dellesercizio, alla

verifica della sussistenza dei requisiti di equiildandone comunicazione al Sindaco,
al Segretario ed al Revisore.

. Qualora in sede di controllo dovessero manifesidegii squilibri nella gestione di

competenza e dei residui o condizioni che possontage allo squilibrio del bilancio,

il Responsabile del servizio finanziario, ne da &udiata comunicazione al Sindaco, al
Segretario ed al Revisore proponendo, altresi,idaere necessarie al ripristino degli
squilibri.

Articolo 32
VERIFICA DELLA GESTIONE

. Il Responsabile dei servizi finanziari durante é'eszio deve vigilare sullandamento

dei servizi di gestione delle entrate e delle spek®tando provvedimenti necessari
per assicurare che le entrate siano riscosse n®itprevisti dalla legge e dai
regolamenti e le obbligazioni passive assolte stzotempi e le clausole contrattuali.

. Deve, altresi, vigilare sulla gestione del servizwonomato provveditorato

effettuando verifiche di cassa e della gestione mhrimonio, sulla tenuta ed
aggiornamento degli inventari e sulla corretta terdella contabilita dei magazzini
comunali.

. Dette verifiche devono avvenire ogni qualvoltagldRonsabile lo ritiene opportuno.
. Controlli straordinari possono essere ordinatiQ&gretario o dal Sindaco.
. Di ciascuna verifica, alla quale devono esserdativa partecipare il Revisore dei

conti, deve essere redatto apposito verbale soittosanche dal titolare del servizio
sottoposto a verifica e trasmessa al sindaco,gief#®io ed al Revisore.

Articolo 33
VERIFICA DEI PROGRAMMI

. Ciascun Responsabile di servizio provvede duramti® til corso dellesercizio alla

verifica dellandamento della realizzazione dediietiivi od il ritardo nel loro
raggiungimento.

. La relazione sullo stato di attuazione dei programmn presentata da ciascun

Responsabile almeno una volta allanno entro iséiembre perché si possa esserne
edotto il Consiglio Comunale in sede di accertametegli equilibri di bilancio da
effettuare entro il 30 settembre.
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Articolo 34
RICONOSCIMENTO DEI DEBITI FUORI BILANCIO

1. Il riconoscimento dei debiti fuori bilancio pud ess effettuato in qualsiasi periodo
dell'esercizio.

2. Dell'accertamento, anche se negativo, ne va datwiicgue atto nella deliberazione
che approva il bilancio di previsione dellesemizad in quella di approvazione del
conto consuntivo.

Articolo 35
RISANAMENTO FINANZIARIO

1. In caso di dissesto finanziario si applicano Igaszioni di legge vigenti al momento
in cui il dissesto viene accertato.

CAPO VII

CONTABILITA' E SCRITTURE CONTABILI

Articolo 36
TRATTAMENTO CONTABILE DEI SERVIZI

1. I sevizi a rilevante interesse pubblico svolti pebligo di legge o per statuto devono
essere rilevati con contabilita finanziaria medarglaborazione .elettronica che
fornisca oltre che i risultati finanziari ancheisuitati di carattere economico come
richiesto dalla legge.

Articolo 37
SERVIZI PRODUTTIVI ED A DOMANDA INDIVIDUALE

1. | servizi produttivi ed i servizi a domanda indiale, salvo diversa previsione di
legge, devono tendere al pareggio della gestioneoejunque, garantire una
copertura dei costi nella misura minima stabilédladlegge.

2. Fra i costi devono essere comprese le spese pegrsonale nonché (e quote
d'ammortamento nella misura minima prevista detigé per gli immobili, macchinari
e beni strumentali in genere impiegati nel servizio

3. In sede di approvazione del bilancio di previsial@¥ono essere accertati servizi a
domanda individuale erogati ed i servizi produtgiestiti.
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Articolo 38
SCRITTURE CONTABILI

1. Il sistema di contabilita utilizzando anche sistarformatici e relativi supporti, deve
consentire la rilevazione dellattivita amministvatdel Comune, sotto l'aspetto:

a) finanziano, relativamente alla gestione delngio, onde consentire di rilevare
per ciascuna risorsa ed intervento, la situazioegli chccertamenti di entrata e degli
impegni di spesa a fronte dei relativi stanziamembinché la situazione delle somme
riscosse e pagate e di quelle rimaste da riscuetel@ pagare, anche relativamente alla
gestione dei residui;

b) patrimoniale, per la rilevazione a valore degémenti attivi e passivi del
patrimonio onde consentire la dimostrazione dellasistenza del patrimonio allinizio
dellesercizio finanziario, delle variazioni intenute nel corso dellanno per effetto della
gestione del bilancio o per a(tra causa, nonchi deinsistenza del patrimonio alla
chiusura dell'esercizio;

c) economico, al fine di consentire la rilevaziotei componenti positivi e
negativi secondo i criteri della competenza econami

Articolo 39
L1BRI E REG1STRI CONTABILI

1. La tenute delle scritture contabili e patrimoréatiealizzata attraverso i seguenti

libri e registri contabili:
a) libro giornale di cassa;
b) libro mastro;
c) libro degli inventari.

2. Per le attivita esercitate dallEnte in regime dipresa, le scritture finanziarie e
patrimoniali devono essere integrate con specifisigistrazioni delle operazioni
rilevanti ai fini I.V.A. in osservanza alle partlea disposizioni in materia, vigenti nel
tempo ed alle quali si fa espresso rinvio per atinal adempimenti nel rispetto degli
obblighi fiscali a carico dell’Ente.

Articolo 40
LIBRO GIORNALE DI CASSA

1. 1l libro giornale costituisce un insieme di genie contabili analitiche aventi valenza
dimostrativa delle singole operazioni finanziarieredative all'attivita dellEnte, la cui
rilevazione in ordine cronologico deve evidenziarseguenti indicazioni::

a) numero progressivo degli ordinativi di incasso paljamento;

b) data di emissione delle reversali di incasso cadgpento;

c) numero della risorsa o intervento o capitolo derithento al bilancio, con
distinta evidenziazione delle operazioni in comwonpetenza da quelle in conto
residui;

d) importo del credito o del debito.

Articolo 41
LIBRO MASTRO
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Lo strumento di rilevazione contabile € il contosfdeda) cioé un insieme di scritture
riguardanti un determinato oggetto ed aventi lopscadi determinare, attraverso
I'evidenziazione del valore iniziale (previsionitilancio) e delle variazioni intervenute
durante l'esercizio (riscossioni/pagamenti) il valéinale (accertamento/impegni).
Tutti i conti (0 schede) sono riuniti nel libro mas ai fini della classificazione,
descrizione e rilevazione dei fatti amministratvigestionali concernenti i singoli
oggetti.

Il libro mastro, pertanto, costituisce un insiemaatitture complesse e sistematiche,
finalizzate alla rilevazione partitaria dei singiliti amministrativi che concorrono alla
determinazione del risultato di gestione, sottodulplice profilo economico e
finanziario.

Articolo 42
CONTABLLITA' PATRIMONIALE

. La contabilitd patrimoniale ha lo scopo di rilevdaeconsistenza e la struttura dei

patrimonio del Comune e le variazioni di esso, g effetto della gestione del
bilancio sia per altra causa.

. Lo strumento di rilevazione delle scritture patriviadi € 'inventario dei beni comunali.
. | conto patrimoniale é il documento cantabile ¢agt dal complesso dei beni e dei

rapporti giuridici attivi e passivi di pertinenzaldComune.

CAPO VIl

ECONOMATO-PROVVEDITORATO

Articolo 43
CASSA ECONOMALE

. Il servizio di cassa economale provvede al pagamaeite spese indicate nel presente

regolamento.

. Dispone, inoltre, la provvista e la distribuzionella carta bollata e delle marche da

bollo occorrenti per i settori comunali e provvedla custodia dei valori,

.1l servizio di cassa economale viene svolto sotto diretta responsabilita

dellEconomo provveditore.

. L'incarico di cassiere puo essere delegato daltiBow - Provveditore, in caso di sua

assenza o impedimento, previo assenso del Resjlerdiagettore, ad un dipendente
di ruolo.

. L'Amministrazione comunale provvede, a sue spesk,assicurare le somme

depositate presso il servizio Economato e Prowsatib ed i valori custoditi e
trasportati, contro i rischi di incendio, nonchéidio, rapina ed altri delitti contro il
patrimonio.

. L'Amministrazione provvede, inoltre, alla instaitaze delle attrezzature e dei sistemi

di sicurezza necessari per la conservazione daili fen valori presso [ufficio
economale e per i locali nei quali i funzionarigwsti svolgono il servizio di cassa.
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. Al cassiere sono attribuite, per i rischi del sgovidi cassa, le indennita previste per
legge per il maneggio di valori determinate, cderimento alla somma degli incassi e
dei pagamenti del’anno precedente, con determinaziel Responsabile di area.

Articolo 44
RISCOSSIONE DI ENTRATE

. Il servizio di cassa economale provvede alla risiome delle entrate di piccola entita
delle quali risulti particolarmente difficoltoso Wlersamento mediante accredito sul
conto corrente postale del Comune derivanti:

a) dalla vendita delle pubblicazioni edite ed apprgwnate dal Comune, di
materiale cartografico e documentale, di fotocopie atti, effettuata
direttamente dal servizio Economato - Provvedim@tsotto il suo controllo,
dai servizi che hanno incarico i materiali predetti

b) dai corrispettivi derivanti da concessioni in usanateriale economale e degli
introiti delle cauzioni fissate per I'uso delleesabmunali;

c) da introiti occasionali e non previsti per i qualissista la necessita di
immediato incasso e non sia possibile il versamemtesso la tesoreria
comunale;

d) da diritti di segreteria;

e) dal rimborso di bolli;

. da introiti che, per la loro natura o la loro satiata, non consentano l'organizzazione
di una procedura apposita di riscossione preststaeria comunale.

. Gli incassi devono sempre essere effettuati mesdiaitevuta da staccarsi da

bollettario a madre e figlia numerato e vidimateyantivamente dal Segretario.

. Le somme introitate sono versate presso la tesocernunale nel piu breve tempo

possibile ed, in ogni caso, entro un mese dalt@ssione.

Articolo 45
PAGAMENTO SPESE ECONOMALI

. Il servizio di cassa economale & autorizzato a\wdere al pagamento delle spese

urgenti in relazione alle esigenze di funzionament@ servizi comunali, alle

condizioni richieste dai fornitori ed alla modestatita dellacquisto o della
prestazione.

. Per far fronte a tali pagamenti si provwede mediafeémissione di mandati di

anticipazione a favore dellEconomo - Provveditocesrispondenti al fabbisogno

presunto in tal modo 'Economo-Provveditore € dotatin dallinizio di ciascun di

esercizio finanziario, di un fondo per lanticima®z il cui ammontare viene

determinato con provvedimento della Giunta comudaé®ncerto con il responsabile
del settore.

. Il cassiere puo utilizzare il fondo di anticipazioper le spese minute d'ufficio e per le

spese di servizi in economia od eseguite per cdelio Stato e, comunque, entro il

limite massimo di Lirecinquecentomila per ciascuna spesa non frazionata.

. In particolare, il fondo suddetto puo essere uatlip per:

a) spese minute ed urgenti ed acquisti di modestéaéengcessari per il regolare
funzionamento degli uffici e dei servizi comunali;

b) spese d'ufficio per posta, telegrafo, carte e vdlolati, imposte e tasse a
carico del Comune, spedizioni ferroviarie e postahtrassegno, trasporto di
materiali, prestazioni occasionali di facchinaggmlizia e simili, piccole
riparazioni di beni mobili macchine, utenze eletia e telefoniche;
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c) spese per 'abbonamento e l'acquisto di pubblicazidficiali, di giornali, di
libri e pubblicazioni di carattere giuridico, tecoie amministrativo;

d) spese per la pubblicazione, obbligatoria per ledgayvisi dellEnte e spese e
tasse di immatricolazione e proprieta degli autainegicoli comunali ed altri
tributi o diritti da corrispondersi con immediatazz

e) premi di assicurazione relativi a polizze gia dtpei o delle quali sia stata
autorizzata la stipula con contestuale pagameritprdmio;

f) spese per la stipulazione, registrazione, trascmzivisure catastali relative a
contratti;

g) spese per copie eliografie e fotocopie;

h) spese per procedure esecutive e notifiche a neiz#bciali giudiziari;

i) anticipazioni per indennita di missione ad ammiaistri e dipendenti;

j) spese urgenti per i servizi effettuati per contlod8tato e della regione in
dipendenza di obblighi previsti dalla legge;

k) spese di modesto importo per cerimonie e funziorampresentanza;

) spese per censi, canoni, livelli, sopralluoghi tgcn

m) altre spese urgenti, autorizzate dagli orgampetenti.

Articolo 46
MODALITA' DI PAGAMENTO

. Il pagamento delle spese é disposto dal Provvedigronomo sulla base dei
documenti rappresentativi dei beni e servizi adggjgial Comune, previa verifica della
regolarita contabile e fiscale dei medesimi.

. Ciascun buono indica l'oggetto e la motivaziondadspesa, il creditore, la somma
pagata, il capitolo di bilancio e limpegno di spe® corredato dai documenti
giustificativi e deve contenere la quietanza dirett indiretta secondo gli usi
commerciali.

Articolo 47
ANTICIPAZIONI PER MISSIONI E TRASFERTE

. Gli amministratori ed i dipendenti che abbiano vig® anticipazioni per missioni e
trasferte hanno l'obbligo di rimettere la richiestialiquidazione entro tre giorni dal
rientro dalla missione e di versare alleconomatello stesso termine, i fondi
eventualmente non utilizzati.

Articolo 48
RENDICONTO DELLE-ANTICIPAZIONI

. Con cadenza trimestrale e comunque fino ad esawaméel fondo, 'Economo
Provveditore deve presentare al servizio finarzitwrendiconto delle spese effettuate
sui fondi delle anticipazioni ricevute e delle quadn abbia ancora reso il conto,
corredato da tutta la documentazione giustificativa

. Al termine dell'esercizio 'lEconomo Provveditoreopvede alla restituzione dei fondi
di anticipazione rimasti in carico.

Articolo 49
CONTABILITA' DI CASSA
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. L'Economo Provveditore ha l'obbligo di tenere uncarregistro di cassa, nel quale
sono registrate quotidianamente, in ordine crono@tutte le operazioni di incasso e
di pagamento.

Articolo 50
OBBLIGHI DEGLI AGENTI CONTABILI

H

. Gli agenti contabili sono personalmente responsedblle somme da riscuotere o
riscosse, nonché dei valori e dei beni avuti insegma, sino a quando non abbiano
ottenuto regolare discarico.

2. Le somme non riscosse 0 riscosse e non versatpassono ammettersi a discarico,
rimanendo iscritte a carico degli agenti contdinitb a quando non ne sia dimostrata
I'assoluta inesigibilita a seguito dellinfruttuosadocumentata azione attivata contro i
debitori morosi.

3. Gli agenti contabili sono, altresi, responsabili @nni che possono derivare allEnte
per loro colpa o negligenza o per linosservanzgli debblighi loro demandati
nellesercizio delle funzioni ad esse attribuite.

4. Fatte salve le azioni per l'applicazione delle mamaisciplinari, 'Ente pud porre a
carico dei responsabili tutto o parte del danncedato o del valore perduto, con
apposita e motivata deliberazione della giunta cwateu

. L'Economo comunale e gli agenti contabili sono egedal prestare cauzione.

. La gestione amministrativa del servizio economasifidata, con deliberazione della
Giunta, al dipendente di ruolo, con qualifica nafeiiore alla quinta, appartenente
allarea economico-finanziaria sotto la vigilanzel &Responsabile della stessa area.
Nel caso in cui tale designazione non sia consewldia dotazioni dellEnte, le
funzioni di economo verranno espletate dal respolesaell’area amministrativa.

. In caso di assenza o di impedimento dellEconomoucle, la Giunta -provvedera
con apposita deliberazione, ad incaricare, provas@ente, un altro dipendente di
ruolo sino al rientro in servizio dellEconomo.

8. La Giunta provvede, anche, a nominare gli agentitatmli del Comune. La gestione
amministrativa degli agenti contabili ha inizio ldatlata di assunzione dellincarico e
termina con il giorno di cessazione dellincariciesso. In caso di assenza o
impedimento le funzioni di agente contabile sonoltevda altro dipendente di ruolo,
nominato con provvedimento del Segretario comunale.

. Gli agenti contabili sono soggetti alla giurisdiz@odella Corte dei Conti, alla quale
devono rendere i~ loro conto giudiziale a corretdguello del Tesoriere comunale.

o O1
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CAPO IX

GESTIONE DEL PATRIMONIO

Articolo 51
BENI COMUNALI

1. |1 beni comunali si distinguono in mobili, tra cwelli immateriali, ed immobili e si
suddividono nelle seguenti categorie:
a) beni soggetti al regime del demanio;
b) beni patrimoniali indisponibili;
c) beni patrimoniali disponibili
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Articolo 52
CONSEGNATARIO DEI BENI

1. I beni immobili e mobili sono dati in consegna gehdente Responsabile dellarea
tecnica, che ricomprende anche il servizio “GestioRatrimonio”, il quale é
personalmente responsabile dei beni affidati, lasegna si effettua per mezzo degli
inventari.

2. Il consegnatario sorveglia la manutenzione e lsseomzione dei beni affidatigli e in
caso di perdita, furto o altre cause che ne impad® la buona conservazione,
informa il Segretario comunale ed il Sindaco.

3. Il consegnatario dei beni provvede alle registnaizioventariali di tutte le variazioni
che si verificano nella consistenza e nel valordoeei di cui sono responsabili

4. 11 consegnatario dei beni, entro il 31 gennaioi@écun esercizio, deve trasmettere al
Responsabile del servizio finanziario, copia deglientari con tutti gli atti e
documenti giustificativi delle variazioni registeaal 31 dicembre dellanno precedente,
per il conseguente aggiornamento del Conto delrRatio da allegare al rendiconto
di gestione.

Articolo 53
INVENTARIO DEI BENI IMMOBILI

1. L'inventario dei beni immobili evidenzia l'ubicazie, la denominazione, l'uso al quale
sono adibiti, il titolo di provenienza, le servigigli oneri di cui sono gravati, la
descrizione completa dello stato di consistenzaalbre iniziale e gli incrementi o
decrementi subiti, il reddito eventualmente prodott’inventario dei beni immobili
viene tenuto e curato dal Responsabile dell'a@aca e gestione del patrimonio.

Articolo 54
INVENTARIO DEI BEN1 MOBILI

1. L'inventario dei beni mobili contiene la descrizomlegli stessi secondo natura,
guantita e specie, il valore singolo e complessiMopgo in cui si trovano.

2. Il materiale bibliografico, documentario ed iconafgo viene tenuto in separato
inventario con autonoma documentazione.

3. 1 beni singoli e le collezioni di interesse storicarcheologico ed artistico sono
descritti anche in un separato inventario condearioni atte ad identificarlo.

4. Non sono iscritti nellinventario gli oggetti dipido consumo, quelli facimente
deteriorabili e quelli di valore inferiore a Litezcentomila

5. La cancellazione degli inventari dei mobili ed oggper fuori uso, perdita, cessione
od altro motivi & disposta con provvedimento dekfmsabile del servizio, su
proposta dell'utilizzatore.

6. L'inventario dei beni mobili viene tenuto e curaka Responsabile dellarea tecnica e
gestione del patrimonio.

Articolo 55
CLASSIFICAZIONE DEI BENI
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1. Il passaggio di categoria dei beni immobili dalingg del demanio al patrimonio
nonché dal patrimonio indisponibile a quello dispde, e viceversa, € disposto con
provvedimento della Giunta comunale.

Articolo 56
VALUTAZIONE DEI BENI E RILEVAZIONE DELLE VARIAZIONI

1. Nella valutazione dei beni e nella rilevazione aleffariazioni si osserveranno le
disposizioni normative vigenti.

Articolo 57
SCRITTURE CONTABILI DElI BENI AMMORTIZZABILI

1. A cura del Responsabile del servizio gestione ipatmio sara tenuto un apposto
registro ove saranno inseriti i beni mobili ed inffigilevati in inventario, suddivisi a
seconda del servizio al quale sono adibiti e pelegmaie omogenee, ai fini
dellammortamento.

Articolo 58
AMMORTAMENTO DEI BENI

1. Nel bilancio di previsione €& scritto, per ciascenviio delle spese correnkgpposito
intervento "ammortamenti di esercizio" dei benirpadniali di riferimento, per un
importo non inferiore al 30% del valore dei beninaontizzabili, calcolato con
seguenti criteri:

a) | beni demaniali acquisiti anteriormente allaaddel 17 maggio 1995 sono
valutati in misura pari allammontare del residubitb dei mutui contratti per la loro
acquisizione e non ancora estinti; i beni demaa@juisiti successivamente sono valutati
al costo. i beni gia esistenti alla suddetta dafald maggio 1995 non sono valutati, nel
caso in cui il mutuo, a suo tempo contratto pecqleésizione, risulti estinto alla
medesima data;

b) i terreni acquisiti anteriormente al 17 magd®5 sono valutati al valore
catastale rivalutato secondo le norme fiscali omaan le modalita dei beni demaniali gia
acquisiti, nel caso non sia possibile attribuirerdmdita catastale; i terreni acquisiti
successivamente sono valutati al costo:

c) i fabbricati acquisiti anteriormente alla dd&l 17 maggio 1995 sono valutati
al valore catastale, rivalutato seconda le nornexalii i fabbricati acquisiti
successivamente sono valutati al costo.

d) I beni mobili sono valutati al costo. Sono intgiabili le classi di beni
materiali o di valore inferiore al milione di Lire sono interamente ammortizzati
nell'esercizio. Non sono inventariabili i beni, el ed oggetti di facile consumo o di
valore inferiore a lire un milione 1.V.A. escluslbeni mobili non registrati, acquisiti
anteriormente al gennaio 1990 non sono valutati.

2. Gli ammortamenti economici sono determinati coegugenti coefficienti:

a) edifici, anche demaniali, compresa la manutemezgiraordinaria: al 3%;.

b) strade, ponti e altri beni demaniali, compresménutenzione straordinaria: al
2%:

¢) macchinari, apparecchi, attrezzature, impiah@leri beni mobili: al 15%;

d) attrezzature e sistemi informatici compresiagrammi applicativi: al 20%:

e) automezzi, autoveicoli e motoveicoli: al 20%;

f) altri beni: al 20%.
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3. Gli stanziamenti degli interventi iscritti in bilel a titolo di ammortamenti di
esercizio non sono disponibili per la registraziadieimpegni di spesa, né per
effettuare prelievi in favore di altri interventi spesa. Alla chiusura di ogni esercizio
gli stanziamenti medesimi costituiscono econompdsa e, a tale titolo, concorrono
a determinare un aumento di corrispondente impdettavanzo di amministrazione.
Le somme cosi accantonate ed opportunamente eidtkenquali componenti
dellavanzo di amministrazione, possono esserligzatie nellesercizio successivo per
reinvestimenti patrimoniali mediante I'applicazioshell'avanzo stesso.

Il sistema degli accantonamenti delle quote anndialmmortamento, di cui al 1°

comma, € applicato calcolando limporto accantonded'ammortamento in forma

graduale secondo le seguenti aliquote stabilit®d#ds. N° 77 dei 25 febbraio 1995:

a) nella misura del 6% del valore per il primo @nn
b) nella misura del 12% del valore per il secoadno;
¢) nella misura del 18% del valore per il terza@n
d) nella misura del 24% del valore per il quamo@
e) nella misura del 30% del valore per gli ancicgssivi

CAPO X

L'ORGANO DI REVISIONE

Articolo 59
IL REVISORE

1. Il Consiglio comunale procede alla nomina del Ranasdei conti secondo quanto
disposto dall'articolo 57 della Legge 8 giugno 1980 142 ed in modo da far
coincidere il mandato con gli esercizi finanziael ttiennio.

2. Le proposte relative alla elezione del Revisore mmssono essere discusse e
deliberate dal Consiglio comunale se non corredaiétoli professionali richiesti.

3. Non possono essere eletti revisori dei conti deh@ue e, se eletti decadono:

a) i membri dei comitati regionali di controllo elative sezioni;

b) i consiglieri comunali e gli assessori del Copwed i loro parenti entro il

guarto grado;

¢) gli amministratori, consiglieri e dipendenti @omuni, Province e Comunita

Montane della Regione Sardegna;

d) gli amministratori e dipendenti di istituti diedito concessionari e/o Tesoriere

del Comune;

e) coloro che si trovano nelle condizioni previdadl'articolo 2382 del Codice

Civile;

f) coloro che ricoprono cariche politiche o sindanallambito della Regione e/o
che svolgono nelllambito della Regione attivitaémo ai partiti politici e nelle
associazioni sindacali;

4. E', altresi, causa di decadenza la cancelleziosospensione dal ruolo o albo dei
revisori ufficiali dei conti, dei dottori commerdgti e dei ragionieri, la mancata
redazione della relazione al conto consuntivo aeh@ne.

5. In caso di decesso, rinuncia o decadenza drewmsore, lo stesso deve essere
sostituito al piu presto ed in ogni caso entro aass giorni dalla prima iscrizione
dellargomento all'ordine del giorno del Consiglmmunale. 1l nuovo Revisore resta in
carica fino alla conclusione del mandato triennale
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. Al Revisore e corrisposta una indennita di ione il cui ammontare é deliberato dal

Consiglio comunale all'atto della nomina del meaesinei limiti delle misure massime
stabilite dalla normativa in materia.

. Nel caso in cui il Revisore venga incaricatb@ansiglio comunale dello svolgimento

di attivita straordinarie che esulano dalle compsteed attivita previste dal presente
regolamento, contestualmente allincarico il Cdmsigtabilira i compenso della
prestazione.

Articolo 60
ATTIVITA' ECOMPETENZE DEL REVISORE

. Il Revisore collabora con il Consiglio comunalelaedua funzione di controllo ed

esercita le attribuzioni che gli sono demandatka ddge.

. Compete, in particolare, al Revisore fornire ilgrarpreventivo sul Bilancio, sugli atti

modificativi dello stesso, sui conto consuntivouettti gli atti contabili che possono
venire sottoposti dal Consiglio o dalla Giunta coaila.

Compete, altresi, la vigilanza ed il controllo sg3ivo sulla regolarita contabile.
L'attivita di vigilanza deve essere effettuataaatdrso verifiche aventi una periodicita
non superiore al bimestre, deve abbracciare tug¢ttori dellEnte e deve chiudersi
con un verbale che, oltre a relazionare sullagivdi controllo svolto, fornisca i
suggerimenti ritenuti necessari, opportuni o @r il miglioramento della gestione
dei servizi sottoposti a controllo.

. Il Sindaco o il Segretario comunale possono comerdisporre verifiche periodiche

o richiedere allorgano di revisione di effettupeaticolari verifiche.

Articolo 61
INSEDIAMENTO DEL REVISORE

. Entro quindici giorni dalia data di nomina del Rerie da parte del Consiglio

comunale, il Sindaco partecipa la nomina e conVimtaressato.
Dellinsediamento € dato atto in apposito verbale.

. Allorgano di revisione sara assegnato un locatmed e, tramite i responsabili di

settore, sara assicurata la collaborazione ned@ssan personale idoneo per
l'espletamento del mandato.

Articolo 62
MODALITA' DI ESPLETAMENTO DELL'ATTIVITA'

. Il Revisore che non effettua piu di due verifichidioarie senza giustificare la propria

assenza puo, per ci0 stesso, essere revocato daiglio comunale senza alcuna
messa in mora ne giustificazione alcuna.

. | verbali del Revisore dovranno recare numerazpogressiva ed essere trasmessi in

copia al Sindaco, al Segretario comunale, al Resgimle dellarea contabile ed al
Responsabile dellarea interessata alla verifica.

. Alle sedute dellorgano di revisione pud assistér&egretario comunale ed il

Responsabile dell'area il cui servizio e sottopastontrollo.

Articolo 63
CONTROLLO DI GESTIONE
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1. 1l controllo di gestione puo essere effettuato imalgiasi periodo dellanno ed é
svolto, in ogni caso, con cadenza periodica annnateincidenza del controllo degli
equilibri di bilancio

2. 1l controllo di gestione di tipo finanziario investutta l'attivita prevista dall'articolo
36 del D. Igs. n° 77/1995 e si articola in varisifa preventiva, concomitante e
consuntiva - a seconda del tipo di controllo datafare.

3. Il controllo di gestione € la procedura direttaegificare lo stato di attuazione degli
obiettivi programmati, al fine di garantirne la iezazione, la corretta ed economica
gestione delle risorse, limparzialta ed il buomdamento della gestione
amministrativa.

Articolo 64
CONTROLLO ECONOMICO DI GESTIONE

1. 1l controllo economico di gestione é effettuatowtanucleo di valutazione, composto
da tre membri individuati fra il Revisore dei coatl i responsabili di area.

2. Del nucleo di valutazione non puo far parte il Resabile dellarea sottoposta a
controllo.

3. Dei risultati il nucleo di valutazione informera iBegretario comunale e
I'Amministrazione attraverso il Sindaco subito ddfgdfettuazione del controllo e,
comunque, annualmente entro il 31 gennaio di ogm a

CAPO XI

TESORERIA

Articolo 65
OGGETTO ED AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TESORERIA

1. Il servizio di tesoreria consiste nel complessdedeperazioni riflettenti la gestione
finanziaria dellEnte con riguardo, in particolar@la riscossione alle entrate, al
pagamento delle spese, alla custodia dei titoklerved agli adempimenti connessi,
previsti dalle disposizioni legislative, statutamgolamentari e convenzionali.

2. L'affidamento del servizio di tesoreria, qualoranrdpvesse risultare conveniente |l
conferimento al concessionario attuale, viene tuffenediante gara di trattativa
privata da esperirsi fra tutte le banche autorengteranti nellambito dell'area in cui &
ubicato il Comune, sulla base di apposito capibodibnere approvato dal Consiglio
comunale. E' data facolta, ove limporto contrdéuananga al di sotto della soglia
Comunitaria, di avvalersi della procedura di claelcolo 89 del R.D. n° 827/1924.

3. Il capitolato di oneri, oltre i criteri per l'affidnento, dovra contenere:

a) durata del contratto non superiore a nove anni;
b) misura dei tassi debitori e creditori;

c) valuta delle riscossioni e dei pagamenti;

d) eventuale compenso annuo;
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e) eventuale impegno a concedere mutui e prefinanpigucen relative modalita;

f) eventuale disponibilita a sponsorizzare iniziative indicate
dall Amministrazione.
4. E' fatta salva la facolta dellEnte di richiezleri concessionario del servizio di

riscossione dei tributi I'assunzione del serviziot@soreria, compresa la riscossione
volontaria e coattiva delle entrate patrimoniali &bsimilate nonché dei contributi di
spettanza dellEnte, ai sensi dell'articolo 35, man® e dellarticolo 69 comma 2 del D.
P. R. 28 febbraio -1988, n° 43 e successive madibai.

5. Le modalita di svolgimento del servizio di tes@a sono disciplinate da apposita
convenzione deliberata dal Consiglio comunale,dthea prevedere:

A) la responsabilita del Tesoriere in ordine ai @®fh, comunque costituiti,
intestati allEnte, nonché agli eventuali dannisediial'Ente o a terzi, rispondendone con
tutte le proprie attivita e con il proprio patrinion

B) l'obbligo, per il Tesoriere, di rendere il cordella propria gestione di cassa
entro il termine di due mesi dalla chiusura detegio finanziario, corredato della
seguente documentazione:

a) allegati di svolgimento per ogni singola risorsaedirata, per ogni singolo

intervento di spesa e per i servizi per conto terzi

b) ordinativi di riscossione e ;li pagamento, debitateemuniti delle relative

quietanze di discarico ovvero, in sostituzione, @@tumenti meccanografici
contenenti gli estremi delle quietanze medesime;

c) eventuali altri documenti richiesti dalla Corte Gainti;

C) la concessione, a richiesta dellEnte, dellécipaizioni di tesoreria nei limiti
consentiti, con diritto ai relativi interessi ddardarsi al tasso convenuto e per il periodo
e lammontare di effettiva esposizione debitoria.

Articolo 66
OBBLIGHI DEL TESORIERE

1. Il Tesoriere nellesercizio delle sue funzioni dexsservare le prescrizioni previste
dalle vigenti disposizioni legislative, regolamenta della convenzione di cui al
precedente articolo.

2. Il Tesoriere dovra curare la regolare tenuta éstegione di tutte le operazioni di
riscossione delle entrate e di pagamento delleespesompetenza dellEnte, nonché
la custodia dei titoli, dei valori e dei depositpeértinenza dellEnte stesso.

3. Nel caso di gestione del servizio di tesoreriaquerto di piu Enti locali, il Tesoriere
deve tenere contabilita distinte e separate penragdi essi.

4. 11 Tesoriere ha l'obbligo di tenere costantemerggicanate le proprie scritture
contabili, con particolare riferimento ai segueagistri e documenti:

a) giornale di cassa;

b) bollettari di riscossione;

c) registri dei ruoli e liste di carico;

d) raccoglitore degli ordinativi di riscossione e pagamento, in ordine
cronologico e distintamente per risorsa o capithlentrata e per intervento o capitolo di
spesa;

e) verbali delle verifiche di cassa, ordinarierastdinarie;

f) comunicazione dei dati periodici di cassa allagieneria Provinciale dello
Stato ed alla Ragioneria della Regione Sarda, slectenprescrizioni degli articoli 29 e
30 della Legge n° 468 del 5 agosto 1978 e suceesmdificazioni.

5. Il Tesoriere, inoltre, deve:

a) rilasciare quietanza per ogni somma riscossaerata in ordine cronologico
per ciascun esercizio finanziario;
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b) annotare gli estremi della quietanza per ciem@omma pagata, direttamente
sul mandato o su documentazione meccanograficaispetto delle prescrizioni di cui al
precedente articolo;

c) fare immediata segnalazione allEnte delle ssmmi e dei pagamenti effettuati
in assenza dei corrispondenti ordinativi, ai sdesprecedenti articoli;

d) comunicare allEnte, con periodicita giornalielea operazioni in ordine alle
riscossioni ed ai pagamenti eseqguiti;

e) provvedere agli opportuni accantonamenti peettefhre, in relazione alla
notifica delle delegazioni di pagamento dei mutonteatti dallEnte, il versamento alle
scadenze prescritte delle somme dovute agli istitoeditori, con comminatoria
dellindennita di mora in caso di ritardato pagatmgn

f) versare, alle rispettive scadenze, nel conttesioreria l'importo delle cedole
maturate sui titoli di proprieta dellEnte;

g) provvedere alla riscossione dei depositi persspeontrattuali, d'asta e
cauzionali rifasciando apposita ricevuta, diverafacjuietanza di tesoreria.

Articolo 67
VERIFICHE DI CASSA

1. L'organo di revisione economico finanziaria procems cadenza trimestrale alle
verifiche di cassa del Tesoriere.

2. Lo stesso organo puo procedere a verifiche stnaandi ogni qualvolta lo ritenga
opportuno. La verifica straordinaria di cassa 8pgmi caso, obbligatoria in caso di
subentro di una nuova Amministrazione o di u~ nudesoriere.

CAPO XIlI
DISPOSIZIONI VARIE E FINALI

Articolo 68
VERIFICHE E ISPEZIONI

1. Indipendentemente dalle ispezioni e verifiche phcioe imposte dalla legge o dai
regolamenti, il responsabile dell'area finanziaaa'obbligo di vigilare su tutti i servizi
di propria competenza e procedere in qualsiasi mtored ispezioni e verifiche per il
riscontro delle scritture contabili.

Articolo 69
CONSERVAZIONE DEI RESIDUI PERENTI

1. | residui passivi dichiarati perenti alla chiuswtagli esercizi anteriori al 1995, si
dispone che vengano riesumati, riportati nellederdei residui passivi il cui
accertamento dovra essere effettuato entro il 3%ealP96 e ne sia dato atto nel
conto consuntivo dellesercizio 1995 per esseresawati fino alla prescrizione del
termine secondo le norme del codice civile.

Articolo 70

PUBBLICITA' DEL REGOLAMENTO
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1. Copia del presente regolamento, divenuto esecusi&m consegnata al Segretario
comunale, ai responsabili di area e dei servi'tkcahomo, ai consegnatari dei beni, al
Tesoriere ed allorgano di revisione, per la can®rosservanza delle disposizioni
disciplinanti le rispettive competenze.

Articolo 71
ENTRATA IN VIGORE

1. Il presente regolamento entrera in vigore dopo aperrtato il positivo controllo da
parte del CO.RE.CO. e dopo l'avvenuta, ulteriotdgbpicazione all'albo pretorio de
Comune per la durata di quindici giorni. Si intendcabrogate e sostituite tutte le
previgenti disposizioni regolamentari in materia.
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